STAGE EN ENTREPRISE

Lettre de motivation

· Je mets mon adresse complète (je peux mettre le numéro de téléphone de mes parents) et celle du destinataire.
· Je n’oublie pas la date.
· Je respecte les points suivants :


· Je me mets à la disposition de mon interlocuteur en écrivant cette phrase de conclusion :

Je me tiens à votre disposition pour vous fournir tous les renseignements que vous souhaitez et j’espère que vous saurez retenir ma candidature.

· Je saute une ligne et je choisis l’une de ces 3 formules de politesse :

Dans l’attente d’une réponse favorable, veuillez accepter, Monsieur, mes respectueuses salutations.

Je vous prie d’agréer, Monsieur, mes salutations distinguées.

Je vous prie d’agréer, Monsieur, l’expression de mes sentiments les meilleurs.

· Je termine ma lettre en signant de mon nom de famille.

· Dans tous les cas, je soigne la présentation, l’écriture et l’orthographe.
Je me présente�
..................................................................................................................................................................................................�
�
Je dis que je viens de…


que je suis élève en…�
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
J’indique les dates de stage�
..................................................................................................................................................................................................�
�
Que je souhaite faire un stage


parce que…





�
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
J’exprime ma motivation pour 


les activités que je vais découvrir dans l’entreprise�
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................


.................................................................................................


.................................................................................................


�
�
Je donne le nom de mon professeur responsable


�
..................................................................................................................................................................................................�
�
Je parle du dossier de stage à compléter.�
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�









QUESTIONS�
REPONSES�
�
Qu’est ce qu’une convention ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
Qui doit la signer ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
A quoi s’engage l’établissement ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
A quoi s’engage le stagiaire ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
A quoi s’engage l’entreprise ?


�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
Que faire en cas d’absence ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
Interruption du stage :


Par qui ?


Comment ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
Suivi de stage : 


Par qui ?


Comment ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�
Quelle rémunération ?�
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................�
�






STAGE CONNAITRE LA CONVENTION










